1. Abra o aplicativo do Outlook do pacote Office:

Instalagao de e-mails no Outlook

o Microsoft

Jutlook

Office 2019

Carregando Suplementos (6 de &)

Microsoft Exchange Add-in

2. Menu arquivo > Adicionar Conta

(0 Informagdes

Abrir e Exportar

Salvar coma
Salvar Anexos

Imprimir

Informacdes sobre Contas

HL

SOLUCOES AMBIENTAIS

financeiro@hlsolucoesambientais.com.br

+ Adicionar Conta

Adicione uma conta de email ou outra conexdo. © Conta
e Altere configuragdes para esta conta ou configurar mais conexdes,
Configurages Obtenha o aplicativo Outlook para iOS ou Android.
de Conta~
= Configuragdes de Caixa de Correio
= Gerencie o tamanho da sua caixa de correio, esvaziando a pasta ltens
Ferramentas Excluidos e arquivando.
a Regras e Alertas
=1 Use Regras e Alertas para ajudar a organizar suas mensagens de email de
Gerenciar Regras e entrada e receber atualizagdes quando itens forem adicionados, alterados ou
Alertas removidos,
= Suplementos de COM Lentos e Desabilitados
e+ Gerencie suplementos de COM que estejam afetando a experiéncia do
Gerenciar Outlook.
Suplementos COM
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3. Inserir endereco de e-mail > Clicar em Opg¢des avancadas > Clicar em
Configurar minha conta manualmente > Clicar em Conectar

ol Outlook

Enderego de email

marcilenedantas@hlsa.com.br

—_— Opgdes avangadas «~
P IN' Configurar minha conta manualmentel

4. Escolher a opg¢édo POP:
E Qutlook

Configuracdo avancada

7 & &R G

Office 365 Outlook.com Exchange Google
POP IMAP Exchange 2013
ou anterior

5. Preencher E-mails de entrada com:
Servidor: mail.hlsa.com.br Porta: 110

Emails de entrada

Servidor I mail.hlsa.com.br

£ SEnVIdOor requer uma conexao crlptogra d

[ Exigir logon usando Autenticagdo de Senha de Seguranga (SPA)
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6. Preencher o E-mails de saida com:
Servidor: mail.hlsa.com.br Porta: 587

Emails de saida

Servidor | mail.hlsa.com.br 587

Método de criptografia

[| Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca (SPA)

Entrega de mensagem

D Usar um arquivo de dados existente

Procurar...

7. Clica em Avangar:

o

8. Inserir a senha:

Configuracdes de Conta POP

marcilenedantas@hlza.com.br (N3o & vocé?)

Senha

I i

9. Clica em Avangar:

10.Pronto, conta adicionada com éxito > Clicar em Concluido:
[ﬁ Qutlook

Conta adicionada com éxito

POP

marcilenedantas@hlsa.com.br
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